　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
（あて先）南砺市長　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者の氏名及び住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　
認　　可　　申　　請　　書
　地方自治法第２６０号の２第１項の規定により、不動産又は不動産に関する権利等を保有するため認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
　（別添書類）
１　団体の規約
２　認可を申請することについて総会で議決したことを証する書類
３　構成員の名簿
４　良好な地域社会の維持及び形成に資する地域的な共同活動を現に行っていることを記載した書類
５　申請者が代表者であることを証する書類
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

（あて先）南砺市長

　　　　　　　　　　　　　　　　請求者　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住所　　南砺市　　　　　　　　　番地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体の名称　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体の主たる事務所所在地

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　南砺市　　　　　　　　　番地

証　明　書　交　付　請　求　書

　地方自治法第２６０条の２第１０項の規定により告示した事項に関する証明書の交付を
同法同条第１２項に基づき請求します。

記

　・地縁団体の認可証明書　　　　　　　　通
　・但し、南砺市手数料条例第２条に定める手数料　金３００円を納付する

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
（あて先）南砺市長　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所在地　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者の氏名及び住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　所　　　　　　　　　　　　　　　　
規約変更認可申請書
　地方自治法第２６０条の３第２項の規約の変更の認可を受けたいので、別添書類を添えて申請します。
　（別添書類）
１　規約変更の内容及び理由を記載した書類
２　規約変更を総会で議決したことを証する書類
３　変更後の規約の写し
　　　　　　　　　　　　　　地縁による団体の名称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　称　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者の氏名及び住所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　
規約変更内容及び変更理由
	現行
	変更後
	変更理由

	
	
	


　　年　　月　　日
（あて先）南砺市長　
地縁による団体の名称及び主たる事務所の所在地
名　称　　　　　　　　　　　　　
所在地　南砺市　　　　　　　　　
代表者の氏名及び住所
氏　名    　         　　  　　 
住　所　南砺市　　　　　　　　　
告 示 事 項 変 更 届 出 書
　下記事項について変更があったので、地方自治法第２６０条の２第１１項の規定により、
告示された事項に変更があった旨を証する書類を添えて届け出ます。
記
１　変更があった事項及びその内容
２　変更の年月日
３　変更の理由
（添付書類）

· 総会資料（役員等の変更がわかるもの）

· 変更に関連する内容が記載された議事録（署名入り）

· 規約の変更が伴う場合は、変更後の規約の写し

	認可地縁団体印鑑登録申請書

（あて先）南砺市長

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日

登録しようとする

認可地縁団体印鑑

認可地縁団体の名称

認可地縁団体の主たる

事務所の所在地

(資格)

氏　名

（　　　　　）

生年月日

　　

年　月　　日

住　所

　上記のとおり認可地縁団体印鑑の登録を申請します。

　　申請者　□本　人　　住　所　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　□代理人　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　
注

（1） この申請は本人が自ら手続きして下さい。代理人によるときは、委任の旨を証する

書面が必要です。

（２）登録しようとされている認可地縁団体印鑑を併せて提出してください。

（３）資格（　　　）の欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人

のいずれかを記載してください。

認可地縁団体印鑑登録証明書交付申請書
（あて先）南砺市長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
登録されている
認可地縁団体印鑑
認可地縁団体の名称
認可地縁団体の主たる
事務所の所在地
(資格)
氏　名
（　　　　　）
　　　　
生年月日
　　　年　　月　　日
　上記のとおり認可地縁団体印鑑登録証明書　　　枚の交付を申請します。
　　申請者　□本　人　　住　所　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　□代理人　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　
注
　（１）この申請は本人が自ら手続きして下さい。代理人によるときは、委任の旨を証する
書面が必要です。
　（２）資格（　　）の欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人の
いずれかを記載してください。



	認可地縁団体印鑑登録廃止申請書
（あて先）南砺市長
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
廃止しようとする
認可地縁団体印鑑
認可地縁団体の名称
認可地縁団体の主たる
事務所の所在地
(資格)
氏　名
（　　　　　　）
　　　　
生年月日
　　　年　　月　　日
　上記のとおり認可地縁団体印鑑の登録の廃止を申請します。
　　申請者　□本　人　　住　所　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　□代理人　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　
注
　（１）この申請は本人が自ら手続きして下さい。代理人によるときは、委任の旨を証する
書面が必要です。
　（２）資格（　　）の欄には、代表者、職務代行者、仮代表者、特別代理人又は清算人の
いずれかを記載してください。



〔参考〕
構　成　員　名　簿
令和○年○月○日現在　　○○名　　
	氏名
	住所
	氏名
	住所

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


代表者就任承諾書
　私は地縁団体「●●自治会」が地方自治法の規定に基づいて法人格を得るため、南砺市長に認可申請する申請人の代表者となることを受諾します。
　　　　　　　年　　月　　日
· ●自治会長　　
住　所
署名　印
〔参考〕
○○自治会総会議事録
1． 日　時　　令和○年○月○日（○）○○時～○○時まで　　　　
2． 場　所　　○○公民館
3． 議　題　　
　　　　　　　①　○○自治会の地縁団体としての認可申請について
②　○○自治会規約（案）の承認について
　　　　　　　③　代表者（役員）の選出について
4 構成員（名簿）の確定について
5 不動産等、資産の確認について
6 自治会の区域の確認について（境界など）
7 …
4． 会員の出席状況
　　会員総数○○名中、出席者○○名（内、委任状による出席者○名）
5． 議事録　　
会　長　　臨時総会開会を宣言し、臨時総会の議長の選出を出席者に諮ったところ、司会一任の発言により、会員○○○○を議長に指名した。
　　議　長　　会員○○○○は、就任の挨拶をした後、議長席につき、上記の通り会員の出席状況を出席会員に告げた。更に、書記、議事録署名人の選出を諮ったところ、議長一任の発言により、書記に会員○○○○、議事録署名人に会員○○○○、会員○○○○を指名した上で議事にはいった。
　　　◆　議案１号　○○自治会の地縁団体としての認可申請について
　　会　長　　会長○○が議題について説明をした後、認可申請について総会の議決をえたい旨を述べた。
　　・上記提案と説明に対する質疑、討論に入ったところ、次の意見が出された。意見要
旨は次の通り。
　　　　（１）…
　　　　（２）…
　　・その後、議長は意見を求めたが特に無かったので討論を打ち切ることを宣言した。
　　・出席会員の挙手によって採決を行いたい旨を出席会員に諮ったところ、全員異議が無かったので挙手の方法により採決を行うこととなった。
　　　議長において出席会員の挙手を求めて上記原案に対する採決を行ったところ全員賛成だったので、議案は原案通り可決された。
　　　　◆　議案２号　○○自治会規約（案）の承認について
　　　　　
以下･･･　議案１号と同様な書き方で記入
　　・以上をもって本総会の議案議案全部を終了したので、司会は閉会を宣言し、○時○分散会した。
　　○○自治会総会について、上記の通り議事の経過の要領及びその結果を明確にするた
め、議事録を作り、議長・会長および指名された議事録署名人がこれに署名押印する。
　　　令和○年○月○日作成　　　　　　　　　　書記　○○　○○
　　　　　　
　　　　　　議　　　　長　　　（自署）　　印
　　　　　　会　　　　長　　　（自署）　　印　
　　　　　　
　　この議事録の内容は議事の事実に相違ないことを認めます。
　　　　　　議事録署名人　　　（自署）　　印
　　　　　　議事録署名人　　　（自署）　　印
