
観光産業施設立地促進助成金交付手続きの流れ

申請者 市 期日

助成対象事業指定申請書 内容確認・審査 着工の前まで

（ 指定後に 工事着工） 助成対象事業指定通知書

（工事完了・施設の営業開始） 増設・改修：着工日から１年以内

営業開始届出書 遅滞なく

助成金交付申請書 内容確認・審査
助成対象施設の営業開始日
　～ その翌年度の３月３１日まで

助成金交付決定通知書

助成金請求書 受理・支払

定期報告書
営業開始日の２年後・３年後に当たる日か
らそれぞれ１ヶ月以内

■提出書類

【① 助成対象事業の指定の申請】

【②助成対象事業の営業開始の届出】

【③助成金の交付申請】

【④助成金の請求】

【⑤定期報告】

提出

通知

提出

提出

提出

提出

通知

①対象事業指定申請時

・助成対象事業指定申請書（様式第１号）

（１）事業計画書(様式第２号）

（２）収支予算書（様式第３号）

（３）施設位置図

（４）施設設計図

（５）設備配置図

（６）工事費の見積書等経費の額を示す書

類

（７）会社の定款の写し（法人の場合に限

る。）

（８）法人の登記事項証明書の写し（法人の

場合に限る。）

（９）融資の実行または実行予定であることを

証する書類 （ 金銭消費貸借契約証書、金融機

関が発行する融資証明書 等）

（１０）市税完納証明書

③助成金交付申請時

・助成金交付申請書（様式第７号）

（１）事業報告書（様式第８号）

（２）収支決算書（様式第９号）

（３）市内新規雇用従業員一覧表（様式第１０号）

（４）観光産業施設位置図

（５）観光産業施設敷地平面図、建物配置図及び平面図

（６）設備配置図

（７）法人の登記事項証明書の写し（法人の場合に限る。）

（８）土地建物の登記事項証明書の写し（借地借家の場合は契約書の写

し）

（９）従業員名簿等の常時雇用従業員数を証する書類

（１０）工事費等請求書の写し、内訳書の写し

（１１）固定資産台帳の写し

（１２）経費の支払いを証する書類

（１３）取得固定資産の写真

（１４）当該施設の営業に必要な許認可を受けていることを証する書類

（１５）市税完納証明書（個人の場合は助成金申請用完納証明書）

（１６）新規雇用従業員の雇用保険資格取得通知の写し

（１７）市内新規雇用従業員の住民票（雇用創出事業の場合に限る。）

（１８）当該観光産業施設のパンフレット等


