
 工事等請負契約に係る書類様式【令和３年４月】  

 

1.工事等工程表 

2.施工体制台帳（施工体系図・再下請負通知書） 

3.現場代理人等届 

4.現場代理人等変更届 

5.管理技術者等届 

6.管理技術者等変更届 

7.工期延長申出書 

8.請負代金額変更請求書 

9.変更請負代金額承諾書 

10.代替履行業者選定報告書兼債権譲渡承諾依頼書 

11.代替履行承諾書 

12.被災通知書 

13.災害による請負代金額変更請求書 

14.災害による変更請負代金額同意書 

15.工事等譲渡・承継承認申請書 

16.工事完成届 

17.委託業務完了届 

18.手直し工事等完了届 

19.工事引渡書 

20.委託業務引渡書 

21.前払金請求書 

22.部分払金申請書 

23.部分払金請求書 

24.請負代金請求書 

25.委託料請求書 

26.工事打合簿 

27.段階確認申出書 

28.現場事故報告書 

29.中間前払金請求書 

30.認定申請書 

31.中間検査申出書 

32.履行報告書 

33.現場代理人兼務工事申出書 

34.主任技術者兼務工事申出書 

35.退職金制度届出書 

36.電子納品チェックシート 

37 工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書 

38.業務報告書 

39.部分払金請求書（委託業務用） 

40.再委託申請書 



様式第19号(第21条関係) 

工 事 等 工 程 表 

       （宛先）南砺市長           

 
件 名                     当 初 ・ 変 更 

                         契 約 年 月 日        年  月  日 

                         変更契約年月日        年  月  日 

施行場所  南砺市        地 内     工 期 着工     年  月  日 

                                 完成     年  月  日  契約者 

                         着 工 年 月 日        年  月  日                            

契約金額  ￥                  

            提出年月日     年  月  日 

工 種 名 称 単 位 数 量 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

                                

請 求

予 定 

前 払 金 月  日   

出 来 高

予 定 率 

4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 

第1回部分 月  日   ％ 

                      
第2回部分 月  日   

第3回部分 月  日   

完 成 払 金 月  日   

 ※当初、変更のいずれかを○で囲むこと 



様式第20号(第22条関係) 
年  月  日  

施 工 体 制 台 帳 
［ 会 社 名 ］                                  
［事業所名］                                  

建 設 業 の

許 可 

許 可 業 種 許 可 番 号 許可(更新)年月日 
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
 
工 事 名 称
及 び
工 事 内 容  
発 注 者 名
及 び
住 所 〒 
工 期 自 

至 契 約 日  
 

契 約

営 業 所 

区 分 名 称 住 所 
元請契約   
下請契約   

 

健康保険等

の加入状況 

保険加入

の有無 
健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

  事業所

整理記号等 

区分 営業所の名称 健康保険 厚生年金保険 雇用保険 
元請契約     
下請契約     

 
発 注 者 の
監 督 員 名  権限及び意見

申 出 方 法  
 
監 督 員 名  権限及び意見

申 出 方 法  
現 場
代 理 人 名  権限及び意見

申 出 方 法  
監理技術者名 
主任技術者名 

専 任 
非専任 資 格 内 容  

監 理 技 術 者 
補 佐 名 

 資 格 内 容  
専 門
技 術 者 名  専 門

技 術 者 名  

 
資格内容  

 
資格内容  

担 当
工事内容  担 当

工事内容  
 
一合特定技能外

国人の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人建設就

労者の従事の

状況(有無) 
有  無 

外国人技能実

習生の従事の

状況(有無) 
有  無 

 

 
 
《下請負人に関する事項》 

会 社 名  代 表 者 名  

住 所  
工 事 名 称
及 び
工 事 内 容  

工 期 自 
至 契 約 日  

 

建 設 業 の

許 可 

施工に必要な許可業種 許 可 番 号 許可(更新)年月日 
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
 

健康保険等

の加入状況 

保険加入

の有無 
健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

  事業所

整理記号等 
営業所の名称 健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

    
 
現 場 代 理 人 名  

 

安全衛生責任者名  

 権 限 及 び

意見申出方法  安全衛生推進者名  

主 任 技 術 者 名 専 任 
非専任 

雇用管理責任者名  

 資 格 内 容  専 門 技 術 者 名  

  
資 格 内 容  

担当工事内容  

 
 
一合特定技能外

国人の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人建設就 

労者の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人技能実

習生の従事の

状況(有無) 
有  無 

 
発注者へ写しを提出する際の添付書類 
・下請負人と締結した下請契約に係る契約書の写し 
・建設業法施行規則第14条の２に定める事項を記載した作業員名簿 



 

 
(記入要領) 

1 この様式は、元請が作成する。一次下請業者等が報告する再下請負通知書(様式第20号の4)を添付することにより、一次下請負業者別の施工体制台帳とする。 

2 上記の記載事項が発注者との請負契約書又は下請負契約書に記載がある場合は、その写しを添付することにより記載を省略することができる。 

3 主任技術者又は監理技術者の配置状況について「専任・非専任」のいずれかに○印を付けること。 

4 監理技術者補佐名は建設業法第26条第３項ただし書きの規定により監理技術者が兼務する場合にのみ記載する。 

5 専門技術者には、土木・建築一式工事を施工する場合等でその工事に含まれる専門工事を施工するために必要な主任技術者を記載する。 

（主任技術者又は監理技術者が専門技術者としての資格を有する場合は、専門技術者を兼ねることができる。） 

6 受注者が設置する主任技術者、監理技術者又は監理技術者補佐並びに専門技術者について次のものを添付すること。 

 (1) 資格を証するものの写し 

 (2) 自社従業員である証明書類の写し(従業員証、健康保険証等) 

7 健康保険等の加入状況の保険加入の有無欄には、各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合は「加入」を、行っていない場合(適用を受ける営業所が複数あり、そ

のうち一部について行っていない場合を含む。)は「未加入」を、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

  事業所整理記号等の営業所の名称欄には、この様式左側の営業所の名称欄には元請契約に係る営業所の名称及び下請契約に係る営業所の名称を、右側の一次下請負人に関する事項

は請負契約に係る営業所の名称を、健康保険欄には事業所整理記号及び事業所番号(健康保険組合にあっては組合名)を、一括適用の承認に係る営業所の場合は本店の整理記号及び事

業所番号を、厚生年金保険欄には事業所整理記号及び事業所番号を、一括適用の承認に係る営業所の場合は本店の整理記号及び事業所番号を、雇用保険欄には労働保険番号を、継続

事業の一括の認可に係る営業所の場合は本店の労働保険番号をそれぞれ記載する。 

  なお、この様式左側について、元請契約に係る営業所で下請契約を行う場合は、下請契約欄に「同上」と記載する。 

  右側の一次下請負人に関する事項については、請負契約に係る営業所以外の営業所で再下請負契約を行う場合には欄を追加して記載する。 

 

 ※〈下請負人に関する事項〉の「主任技術者、専門技術者」の記入要領 

 1 主任技術者の配属状況について[専任・非専任]のいずれかに○印を付すこと。 

 2 専門技術者には、土木・建築一式工事を施工する場合等でその工事に含まれる専門工事を施工するために必要な主任技術者を記載する。 

   (一式工事の主任技術者が専門工事の主任技術者としての資格を有する場合は、専門技術者を兼ねることができる。) 

 3 複数の専門工事を施工するために複数の専門技術者を要する場合は、適宜欄を設けて全員を記載する。 

 4 主任技術者の資格内容は、以下の中から該当するものを選んで記載すること。 

 (1) 経験年数による場合 

  1)大学卒「指定学科」 3年以上の実務経験 

   (短大・高専卒業者を含む。) 

  2)高校卒「指定学科」 5年以上の実務経験 

  3)その他       10年以上の実務経験 

 (2) 資格等による場合 

  1)建設業法「技術検定」 

  2)建築士法「建築士試験」 

  3)技術士法「技術士試験」 

  4)電気工事士法「電気工事士試験」 

  5)電気事業法「電気主任技術者国家試験等」 

  6)消防法「消防設備士試験」 

  7)職業能力開発促進法「技能検定」 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第20号の3(第22条関係) 

工事作業所災害防止協議会兼施工体系図 
発 注 者 名  

 工期 
自 
 
至 

 
工 事 名 称  
 
元 請 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

監 督 員 名  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  
監 理 技 術 者 名 
主 任 技 術 者 名  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  

専 門 技 術 者 名  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  
 担当工事内容   担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容  

専 門 技 術 者 名  工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日  工期 年 月 日 ～ 年 月 日 
 担当工事内容   元方安全衛生管理者  

   

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

会 長 
総括安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  

  書 記 
 

主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  
  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  

副 会 長 
 

 
 担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容  

 工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日  工期 年 月 日 ～ 年 月 日 
 

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  
安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  

主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  
専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  

 担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容  
工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日  工期 年 月 日 ～ 年 月 日 

 

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  

 

工
事 

会 社 名  
安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  安全衛生責任

者  

主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  主 任 技 術 者  
専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  専 門 技 術 者  

 担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容   担 当 工 事
内 容   担 当 工 事

内 容  
工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日 工期 年 月 日 ～ 年 月 日  工期 年 月 日 ～ 年 月 日 

 



様式第20号の4(第22条関係) 
年  月  日  

再下請負通知書 
直 近 上 位

注 文 者 名   

 【報告下請負業者】 

 住 所  

  

元 請 名 称     

会 社 名  

  
代表者名  

《自社に関する事項》 
工 事 名 称
及 び
工 事 内 容  

工 期  自 
 至 

注 文 者 と の

契 約 日  
 

建 設 業 の

許 可 

施工に必要な許可業種 許 可 番 号 許可(更新)年月日 
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
 

健康保険等

の加入状況 

保険加入

の有無 
健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

  事業所

整理記号等 
営業所の名称 健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

    
 
監 督 員 名  

 

安全衛生責任者名  
 権 限 及 び

意見申出方法  安全衛生推進者名  
現 場 代 理 人 名  雇用管理責任者名  

 権 限 及 び
意見申出方法  専 門 技 術 者 名  

主 任 技 術 者 名 専 任 
非専任  

資 格 内 容  
 資 格 内 容  担当工事内容  

 
一号特定技能外

国人の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人建設就 

労者の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人技能実

習生の従事の

状況(有無) 
有  無 

 
 
 
《再下請負関係》     再下請負業者及び再下請負契約関係について次のとおり報告します。 

会 社 名  代 表 者 名  

住 所 
電 話 番 号  
工 事 名 称
及 び
工 事 内 容  

工 期  自 
 至 契 約 日  

 

建 設 業 の

許 可 

施工に必要な許可業種 許 可 番 号 許可(更新)年月日 
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
工事業 大臣 特定 

知事 一般 第      号  
 

健康保険等

の加入状況 

保険加入

の有無 
健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

加入   未加入 
適用除外 

  事業所

整理記号等 
営業所の名称 健康保険 厚生年金保険 雇用保険 

    
 
現 場 代 理 人 名  

 

安全衛生責任者名  

 権 限 及 び

意見申出方法  安全衛生推進者名  

主 任 技 術 者 名 専 任 
非専任 雇用管理責任者名  

 資 格 内 容  専 門 技 術 者 名  

  
資 格 内 容  
担当工事内容  

 
 
一号特定技能外

国人の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人建設就 

労者の従事の 

状況(有無) 
有  無 

外国人技能実

習生の従事の

状況(有無) 
有  無 

 
発注者へ写しを提出する際の添付書類 
・下請負人と締結した下請契約に係る契約書の写し 
・建設業法施行規則第14条の４に定める事項を記載した作業員名簿 



 
 

(記入要領) 

1 報告下請負業者は、元請に提出すること。 

2 再下請負通知書には、契約書の写しを添付すること。 

3 この届出事項に変更があった場合は、直ちに再提出すること。 

4 健康保険等の加入状況の保険加入の有無欄には、各保険の適用を受ける営業所について届出を行っている場合は「加入」を、行っていない場合(適用を受ける営業所が複数あり、そのうち

一部について行っていない場合を含む。)は「未加入」を、従業員規模等により各保険の適用が除外される場合は「適用除外」を○で囲む。 

  事業所整理記号等の営業所の名称欄には請負契約に係る営業所の名称を、健康保険欄には事業所整理記号及び事業所番号(健康保険組合にあっては組合名)を、一括適用の承認に係る営業

所の場合は本店の整理記号及び事業所番号を、厚生年金保険欄には事業所整理記号及び事業所番号を、一括適用の承認に係る営業所の場合は本店の整理記号及び事業所番号を、雇用保険欄

には労働保険番号を、継続事業の一括の認可に係る営業所の場合は本店の労働保険番号をそれぞれ記載する。 

  なお、この様式左側について、直近上位の注文者との請負契約に係る営業所以外の営業所で再下請負業者との請負契約を行う場合には欄をそれぞれ追加する。 

 

 ※主任技術者、専門技術者の記入要領 

 主任技術者の配属状況について[専任・非専任]のいずれかに○印を付すこと。 

 専門技術者には、土木・建築一式工事を施工する場合等でその工事に含まれる専門工事を施工するために必要な主任技術者を記載する。 

 (一式工事の主任技術者が専門工事の主任技術者としての資格を有する場合は、専門技術者を兼ねることができる。) 

 複数の専門工事を施工するために複数の専門技術者を要する場合は、適宜欄を設けて全員を記載する。 

 主任技術者の資格内容は、以下の中から該当するものを選んで記載すること。 

 (1) 経験年数による場合 

  1)大学卒「指定学科」 3年以上の実務経験 

   (短大・高専卒業者を含む。) 

  2)高校卒「指定学科」 5年以上の実務経験 

  3)その他       10年以上の実務経験 

 (2) 資格等による場合 

  1)建設業法「技術検定」 

  2)建築士法「建築士試験」 

  3)技術士法「技術士試験」 

  4)電気工事士法「電気工事士試験」 

  5)電気事業法「電気主任技術者国家試験等」 

  6)消防法「消防設備士試験」 

  7)職業能力開発促進法「技能検定」 

 

 
 



様式第22号(第23条関係) 

 

現 場 代 理 人 等 届 

 

 

年  月  日 

 

 （宛先）南砺市長 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

       

 

     年  月  日付けで契約を締結した次の件について、現場代理人等を定めたので届け出

ます。 

 

 

1 件 名    

2 施 行 場 所   南砺市           地内 

3 請負代金額        円 

 

現場代理人等の

名 称 
氏 名 

法 令 に よ る 技 術 者

資 格 の 名 称 
資 格 の 番 号 

現 場 代 理 人       

主 任 技 術 者 

(監理技術 者) 
      

専 門 技 術 者       

備 考 

 注1 現場代理人等の社員証及び資格者証等の写しを添付してください。なお、監理技術者につい

ては、監理技術者資格者証(表・裏)及び監理技術者講習修了証の写しも添付してください。 

2 「法令による技術者資格の名称」欄には、建設業法による土木施工管理技士、建設機械施工

技士、管工事施工管理技士、造園施工管理技士、建築施工管理技士、技術士法による建設部

門、農業部門(農業土木)、林業部門(林業土木)、建築士法による建築士、電気工事士法による

電気工事士、電気事業法による電気主任技術者、職業能力開発促進法による技能士、消防法に

よる消防設備士の資格を有している者について記載してください。 



様式第23号(第23条関係) 

 

現 場 代 理 人 等 変 更 届 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長 

 

受注者 住 所                

商号又は名称             

 

 

     年  月  日付けで契約を締結した次の件について、現場代理人等を変更したので届け

出ます。 

 

 

1 件 名 

2 施 行 場 所   南砺市           地内 

3 請負代金額                 円 

 

現場代理人等の

名 称 
区分 氏 名 

法 令 に よ る 技 術 者

資 格 の 名 称 
資 格 の 番 号 

  

変更前       

変更後       

  

変更前       

変更後       

変更理由 

注1 表中の空白欄は、現場代理人又は主任技術者等の名称を記入してください。 

2 変更した現場代理人等の社員証及び資格者証等の写しを添付してください。なお、監理技術

者については、監理技術者資格者証(表、裏)及び監理技術者講習終了証の写しも添付してくだ

さい。 

  3 「法令による技術者資格の名称」欄には、建設業法による土木施工管理技士、建設機械施工

技士、管工事施工管理技士、造園施工管理技士、建築施工管理技士、技術士法による建設部

門、農業部門(農業土木)、林業部門(林業土木)、建築士法による建築士、電気工事士法による

電気工事士、電気事業法による電気主任技術者、職業能力開発促進法による技能士、消防法に

よる消防設備士の資格を有している者について記載してください。 



様式第22号の3（市任意様式） 

 

 

 

年  月  日 

 

 （宛先）南砺市長 

 

受託者  住 所            

商号又は名称            

 

管 理 技 術 者 等 届 

 

     年  月  日付けで契約を締結した次の委託業務について、管理技術者等を定めたので

届け出ます。 

 

 

1 委託業務の名称 

2 委託業務の場所   南砺市           地内 

3 委託料                     円 

 

管理技術者等の

名 称 
氏 名 技 術 者 資 格 の 名称 資 格 番 号 等 

管 理 技 術 者       

照 査 技 術 者       

担 当 技 術 者       

備 考 

 注1 管理技術者等の社員証の写し及び「技術者資格の名称」欄には、仕様書に定める資格を満た

すものについて記載するものとし、その資格を有することが確認できる書類を添付してくださ

い。 

2 「担当技術者」欄は、必要に応じて行を増やしてください。 



様式第23号の2（市任意様式） 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長 

 

受託者 住 所                

商号又は名称             

 

管 理 技 術 者 等 変 更 届 

 

     年  月  日付けで契約を締結した次の委託業務について、管理技術者等を変更したの

で届け出ます。 

 

 

1 委託業務の名称 

2 委託業務の場所   南砺市           地内 

3 委託料                     円 

 

管理技術者等の

名 称 
区分 氏 名 技 術 者 資 格 の 名 称 資 格 番 号 等 

  

変更前       

変更後       

  

変更前       

変更後       

変更理由 

注1 表中の空白欄は、管理技術者、照査技術者、担当技術者の名称を記入してください。 

2 変更した管理技術者等の社員証の写し及び「技術者資格の名称」欄には、仕様書に定める資

格を満たすものについて記載するものとし、その資格を有することが確認できる書類を添付し

てください。 

  3 行数が不足する場合は、必要に応じて行を増やしてください。 



様式第26号(第28条関係) 

 

工 期 延 長 申 出 書 

 

年  月  日 

 

 （宛先）南砺市長           

 

契約者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 

     年  月  日付けで契約を締結した次の件について、工期の延長を請求いた

します。 

 

 

1 件 名 

2 施 行 場 所  南砺市           地内 

3 請 負 代 金 額              円 

4 変更前完成期限          年  月  日 

5 変更後完成期限          年  月  日 

6 延 長 日 数          日間 

 

7 延長を要する理由 

 

 

 

8 現 在 出 来 高 率          ％ 



様式第38号(第32条関係) 

 

請負 代金額変更請 求書 

 

年  月  日 

 

 

 （宛先）南砺市長          

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 

 

     年  月  日付けで契約を締結した          について、賃金又

は物価の変動により、請負代金額の変更を請求いたします。 



様式第40号(第32条関係) 

 

変更 請負代金額承 諾書 

 

年  月  日 

 

 

   （宛先）南砺市長          

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 

 

     年  月  日付けで協議がありました         についての変更請

負代金額については、承諾します。 

 

 

 

 

 

1 件 名 

 

 

2 施 行 場 所      南砺市              地 内 

 

 

3 変更請負代金額      ￥               増(減)額 



様式第37号の3(第30条関係) 

 

代替履行業者選定報告書兼債権譲渡承諾依頼書 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長          

 

保 証 人             

［商号又は名称］           

［代表者 氏名］           

 

 

1     年  月  日付けをもって代替履行業者を選定し、当該工事を完成させる

よう請求のあった下記の工事については、保証人として受注者の債務不履行を確認した

ので、［商号又は名称 代表者 氏名］を代替履行業者として選定いたします。 

2 保証人は、受注者［商号又は名称 代表者 氏名］から譲渡を受けた次の1の工事請負

契約に関する請負代金債権(前払金、部分払金又は部分引渡しに係る請負代金として受注

者に既に支払われたものを除く。)を代替履行業者［商号又は名称 代表者 氏名］に譲

渡することについて承諾を求めます。 

  なお、当該請負代金債権の内訳は、次の2のとおりです。 

 

1 代替履行請求の工事名等 

 (1) 工事名 

 (2) 工事場所    南砺市      地内 

 (3) 工 期         年  月  日まで 

 (4) 請負代金    金         円 

 (5) 契約年月日       年  月  日 

2 請負代金債権の内訳 

 (1) 請負代金債権＝［(2)－｛(3)＋(4)＋(5)｝］ 金        円 

 (2) 請負代金額        金         円 

 (3) 部分払金額        金         円 

 (4) 部分引渡しに係る金額   金         円 

 (5) 前払金額         金         円 



様式第37号の5(第30条関係) 

 

代 替 履 行 承 諾 書 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長           

 

代替履行業者            

［商号又は名称］           

［代表者 氏名］           

保 証 人             

［商号又は名称］           

［代表者 氏名］           

 

 

     年  月  日付けをもって代替履行業者を選定し、当該工事を完成させるよ

う請求のあった次の工事については、［代替履行業者 商号又は名称 代表者 氏名］

は、工事請負契約約款第46条第2項の規定に基づき［受注者 商号又は名称 代表者氏

名］の権利義務を承継［保証人 商号又は名称 代表者 氏名］は、これを確認します。 

 

(1) 工事名 

 

(2) 工事場所   南砺市         地内 

 

(3) 工 期      年  月  日まで 

 

(4) 請負代金の内訳 

 ① 請負代金債権＝［②－(③＋④＋⑤)］ 金      円 

 ② 請負代金額       金      円 

 ③ 部分払金額       金      円 

 ④ 部分引渡しに係る金額  金      円 

 ⑤ 前払金額        金      円 

 

(5) 契約年月日         年  月  日 



様式第41号(第33条関係) 

 

被 災 通 知 書 

 

年  月  日 

 

   （宛先）南砺市長        

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

     年  月  日付けで工事請負契約を締結した         工事につい

て、災害により工事の出来形部分、工事材料、工事仮設物又は建設機械器具に損害を生じ

たので通知します。 

 

 

 

1 件 名 

 

2 施 行 場 所    南砺市       地 内 

 

3 災 害の日時        年  月  日    時  分 

 

4 災 害の概要 



様式第43号(第33条関係) 

 

災害による請負代金額変更請求書 

 

年  月  日 

 

   （宛先）南砺市長           

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 

     年  月  日付けで通知のあった災害による出来形部分等の損害につき、工

事請負約款第   条 第   項の規定に基づき、請負代金額の変更を請求します。 

 

 

 

 

1 件 名 

 

 

2 施 行 場 所     南砺市                   地 内 

 

 

3 工 期          年   月   日から 

                 年   月   日まで 



様式第45号(第33条関係) 

 

災害による変更請負代金額同意書 

 

年  月  日 

 

   （宛先）南砺市長          

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

     年  月  日付けで協議のあった                   

            工事の請負代金の変更については、同意いたします。 

 

 

1 件名 

 

2 施行場所     南砺市                  地内 

 

3 変更前の請負代金額        ￥ 

 

4 災害により増額すべき金額     ￥ 



様式第46号(第34条関係) 

 

工事等譲渡・承継承認申請書 

 

年  月  日 

 

 

   （宛先）南砺市長           

 

 

契約者  住 所             

(譲渡人) 商号又は名称          印  

 

譲受人  住 所             

(承継人) 商号又は名称          印  

 

 

 

 

 次のとおり工事を 
譲 渡 

承 継 
したいので承認願います。 

 

1 件 名 

 

2 施 行 場 所   南砺市                 地内 

 

3 契 約 金 額   ￥ 

 

4 工 期      年  月  日から     年  月  日まで 

 

5 契 約 年 月 日      年  月  日 

 

6 譲渡承継理由 

 

 

 

7 譲受人使用印鑑 



様式第49号(第39条関係) 

 

工 事 完 成 届 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長           

 

受注者 住 所                

商号又は名称              

 

 

 

 次のとおり工事が完成したので、お届けします。 

 

1 工 事 名 

 

2 工 事 場 所  南砺市            地内 

 

3 請 負 代 金 額  ￥                  

 

4 契 約 年 月 日     年  月  日 

 

5 受 領 済 工 事 金 

 

    前 払 金   ￥                 

    第1回部金   ￥                 

    第2回部金   ￥                 

    第3回部金   ￥                 

    合 計   ￥                 

 

6 工 期   着工       年  月  日 

            完成       年  月  日 

 

7 完 成 年 月 日            年  月  日 

 

 

 



様式第50号(第39条関係) 

 

委 託 業 務 完 了 届 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長          

 

受託者  住 所               

商号又は名称               

 

 

 

 

 次のとおり委託業務が完了したので、お届けします。 

 

 

1 委 託業務名 

 

2 委託業務場所    南砺市      地内 

 

3 契 約 金 額    ￥                  

 

4 契 約年月日          年  月  日 

 

5 受領済委託料 

        前 払 金   ￥               

 

6 工 期     着工      年  月  日 

             完成      年  月  日 

 

7 完 了年月日         年  月  日 



様式第52号(第39条関係) 

 

手 直 し 工 事 等 完 了 届 

 

年  月  日 

 

  （宛先）南砺市長           

 

契約者  住 所               

商号又は名称            

 

 

 

 次のとおり手直し工事等を完了しましたので、お届けします。 

 

件 名   

施 行 場 所  南 砺 市                 地 内 

手直し期限 年  月  日 手直し完了 年  月  日 

手 直 し 事 項 措 置 事 項 

    

命 令 年  月  日  
手直し工事等完了検査復命書 

完 了 年  月  日  

年   月   日  

 上記手直し工事等の完了検査の結果合格と認めます。 

 

検査員          印   

 



様式第53号(第40条関係) 

 

工 事 引 渡 書 

 

年  月  日 

 

 

（宛先）南砺市長          

 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 

 

     年  月  日完成検査合格の通知を受けたので、次の工事を引渡しします。 

 

 

 

1 工 事 名                工事 

 

 

2 工 事 場 所   南砺市          地内 



様式第54号(第40条関係) 

 

委 託 業 務 引 渡 書 

 

年  月  日 

 

 

（宛先）南砺市長           

 

 

受託者 住 所               

商号又は名称               

 

 

 

 

 

 

     年  月  日完成検査合格の通知を受けたので、次の業務を引渡しします。 

 

 

 

 

 

 

1 委 託 業 務 名 

 

 

2 委託業務場所  南砺市       地内 



様式第 55号(第 41 条関係) 

 

前 払 金 請 求 書 

 

年  月  日 

 

 （宛先）南砺市長           

 

契約者  住 所              

商号又は名称              

 

 

￥                

 

 次の工事(委託業務)の前払金として上記の金額を請求します。 

 

  

  銀行         支店      

 

口座番号       預金          番 

      

口座名義(ｶﾅ)                   

 

 上記に口座振替願います。 

 

件 名   

施 行 場 所  南砺市         地 内 

契 約 金 額 円 契約年月日 年  月  日  

工 期       年  月  日から      年  月  日まで 

着 手 年 月 日              年   月   日 

市使用欄 

     受付印 

 

 

 

 

歳出科目（節） 

    －  －  －  － 
請求日  □ 検収印 

請求者  □ 

支払予定日 

     年   月   日 
支払額  □ 

口座番号 □ 



様式第56号(第42条関係) 

 

第 回 部分払金申請書 

 

年  月  日 

 

（宛先）南砺市長          

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

 

 

 下記工事の出来形部分を検査の上、合格部分に対する部分払金を支払われるよう申請し

ます。 

 

 

 

1 工 事 名 

 

2 工 事 場 所   南砺市                    地内 

 

3 請 負 代 金 額   ￥                

 

4 契 約 年 月 日         年   月   日 

 

5 受領済工事金 

    前 払 金   ￥                

    第1回部金   ￥                

    第2回部金   ￥                

6 工 期   着工       年   月   日 

            完成       年   月   日 



様式第57号(第42条関係) 

 

第 回 部分払金請求書 

 

年  月  日 

 

   （宛先）南砺市長           

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

￥              

上記金額を請求します。 

ただし、下記工事の請負払金として 

         銀行         支店 

 

口座番号     預金          番 

 

口座名義(ｶﾅ)                 

 上記に口座振替願います。 

 

 

1 工 事 名 

2 工 事 場 所   南砺市                    地内 

3 請 負 代 金 額   ￥               

4 契 約 年 月 日         年   月   日 

5 受領済工事金 

    前 払 金   ￥                

    第1回部金   ￥                

    第2回部金   ￥                

6 工 期   着工       年   月   日 

            完成       年   月   日 

 

市使用欄 

     受付印 

 

 

 

歳出科目（節） 

    －  －  －  － 
請求日  □ 検収印 

請求者  □ 

支払予定日 

     年   月   日 
支払額  □ 

口座番号 □ 



様式第58号(第43条関係) 

 

請 負 代 金 請 求 書 

 

年  月  日 

 

   （宛先）南砺市長          

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

￥              

上記金額を請求します。 

ただし、下記工事の請負払金として 

         銀行         支店 

 

口座番号     預金          番 

 

口座名義(ｶﾅ)                 

上記に口座振替願います。 

 

1 工 事 名 

2 工 事 場 所   南砺市           地内 

3 請 負 代 金 額   ￥               

4 契 約 年 月 日        年   月   日 

5 受領済工事金 

    前 払 金   ￥                

    第1回部金   ￥                

    第2回部金   ￥                

    第3回部金   ￥                

6 工 期    着工       年   月   日 

             完成       年   月   日 

7 完 成 年 月 日        年   月   日 

市使用欄 

     受付印 

 

 

 

 

歳出科目（節） 

    －  －  －  － 
請求日  □ 検収印 

請求者  □ 

支払予定日 

     年   月   日 
支払額  □ 

口座番号 □ 

検査済     年    月    日 

 

                           印 



様式第59号(第43条関係) 

 

委 託 料 請 求 書 

 

年  月  日 

 

  （宛先）南砺市長          

 

受託者  住 所            

商号又は名称            

 

 

￥                

上記金額を請求します。 

ただし、下記委託業務の委託料として 

       銀行        支店 

 

口座番号     預金         番 

 

口座名義(ｶﾅ)                

上記に口座振替願います。 

 

 

1 委 託 業 務 名 

2 委託業務場所   南砺市         地内 

3 契 約 金 額   ￥               

4 契 約 年 月 日        年  月  日 

5 受領済委託料 

     前払金   ￥               

6 工 期   着工      年  月  日 

            完成      年  月  日 

7 完 成 年 月 日        年   月   日 

 

 

市使用欄 

     受付印 

 

 

 

    

 

 

歳出科目（節） 

    －  －  －  － 
請求日  □ 検収印 

請求者  □ 

支払予定日 

     年   月   日 
支払額  □ 

口座番号 □ 

検査済     年    月    日 

 

                           印 



様式第２号(第４条関係) 

 

工 事 打 合 簿 

 

発 議 者 

□発注者 監 督 員 名        

☑受注者 会 社 名    

現場代理人名        

発 議 

年月日 
年  月  日 

発議事項 

□指示：下記事項について指示します。 

□協議：下記事項について協議します。 

□承諾：下記事項について承諾します。 

☑その他：（   ） 

工 事 名   

場  所   

工 種 名 内         容 

  別添のとおり、施工体制台帳、施工体系図、再下請け通知書の写しを提出します。 

（一次下請負金額の合計 ○○○円） 

（留意事項） 

・添付図等がある場合は、内容欄下に記載する。 

・発議事項のその他については、工事の施工について立会いを必要とする場合又は、届出、報告、

通知若しくは提出を行う場合とする。 

 



 

    年  月  日  

 

段階確認申出書 (第  回 ) 

 

 （宛先）監督員 

 

現場代理人          

 

1 件   名   

 

2  施 工 場 所  南砺市                    地内 

 

3  請負代金額                                      円 

 

4  契約年月日     年  月  日 

 

5  工   期     年  月  日から 

   年  月  日まで 

 

6  段階確認対象部分 

 

工   種 
 

設 計 数 量 
 

検査部分数量 
 

摘   要 

(検査済数量等) 

    

 

7  段階確認希望年月日        年  月  日 



様式第５号(第５条関係) 

 

 

 

 

 

現 場 事 故 報 告 書 

 

年  月  日   

 （宛先）南砺市長           

 

受注者  住 所             

商号又は名称             

 

 

 この度、次の現場で事故が発生しましたので報告します。 

 

１ 件 名 

 

２ 施行場所    南砺市                       地内 

 

３ 事故等の概要 

 

 (1) 発生日時     年  月  日( ) 

             午前・午後    時    分ごろ 

 

 (2) 発生場所  南砺市              地内 

 

 (3) 被災者名  住所 

         氏名          (    歳) 男・女 

 

 (4) 事故発生状況及び発生原因 

   ①どのような場所で、②どのような作業をしているときに、③どのような物又は環

境で、④どのような不完全な状態があって、⑤どのようにして事故が発生したかを詳

細に記入すること。⑥平面図等関連した図面を添付すること。 



様式第1号(第4条関係) 

中間前払金請求書 

 

年  月  日   

 

 (宛先)南砺市長 

 

受注者 住 所               

商号又は名称            

代表者氏名             

 

 

 

 中間前金払を受けたいので、南砺市土木建築工事費の前金払取扱要綱第4条第2項の規定

により、次のとおり関係書類を添えて請求します。 

中間前払金請求額 円        

工 事 名 
(契約番号      ) 

工 事 場 所 
  

工 期 年 月 日から   年 月 日まで           

請負代金の額 円        

振 込 先 

金融機関名 

口座種目 

口座番号 

口座名義人 

 



様式第2号(第4条の2関係) 

認定申請書 

 

年  月  日   

 

 (宛先)南砺市長 

 

受注者 住 所               

商号又は名称            

代表者氏名             

 

 

 

 

 

 

 南砺市土木建築工事費の前金払取扱要綱第2条第2項各号に掲げる要件に該当する旨の認

定を受けたいので、同要綱第4条の2第1項の規定により、関係書類を添えて次のとおり申請

します。 

工 事 名 
(契約番号      ) 

工 事 場 所 
  

工 期 年 月 日から   年 月 日まで           

請負代金の額 円           

摘 要 

  

備考 関係書類として次に掲げる書類を添付してください。 

 1 工事工程表 

 2 工事履行報告書 



様式第６号(第９条関係) 

 

 

 

 

 

中間検査申出書(第  回) 

 

年  月  日   

 （宛先）南砺市長           

 

 

受注者  住 所             

商号又は名称             

 

１ 件 名 

 

２ 施 行 場 所  南砺市                 地内 

 

３ 請負 代金額       円 

 

４ 契約 年月日       年  月  日 

 

５ 工 期       年  月  日から    年  月  日まで 

 

６ 検査対象部分 

工 種 設計数量 検査部分数量 
摘 要 

(検査済数量等) 

        

 

７ 検査希望年月日       年  月  日 



 

 

                                                              年  月  日 
 

履  行 報  告 書 ( 月分) 
 
 （宛先）監督員 
 

商号又は名称 
                       現場代理人           
 

件   名   

工   期              年  月  日 から   年  月  日 まで 

月   別 
   予定工程     % 

 (   )は工程変更後 
    実施工程    %    備    考 

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

1    

2    

3    

(記事欄) 

 



 
      年  月  日 

 

  南砺市長          殿 

 

                     受注者 

                                    住 所 

                                        氏 名               

 

現場代理人兼務工事申出書 

 

 

下記の工事について、現場代理人を兼務配置したいので申出ます。 

 

なお、現場代理人の工事現場における運営、取締り及び権限の行使に支障をきたすこ

とはしません。また、発注者との連絡体制を確保します。 
 

記 

 
 現工事 
発 注 所 属 ○○課 監督員名  承認印  

工 事 番 号 2011000001 
工 事 名 ○○改良工事 

工 事 場 所 南砺市 ○○ 地内 

契 約 金 額         円 契約年月日   年  月  日 

工   期   年  月  日 ～     年  月  日 

届出済の現場代理人の氏名  生年月日  

 
現場代理人を現工事と兼務させたい工事（１） 
発 注 所 属  監督員名  承認印  

工 事 番 号   
工 事 名   

工 事 場 所 南砺市    地内 

契 約 金 額         円 契約年月日 平成  年  月  日 

工   期   年  月  日 ～     年  月  日 

現場間距離 ｋｍ 

 
＊当初契約書（写）、特記仕様書（写）、常駐を要しないことが確認できる資料を添付 

 



 
      年  月  日 

 

  南砺市長          殿 

 

                     受注者 

                                    住 所 

                                        氏 名               

 

主任技術者兼務工事申出書 

 

 

下記の工事について、主任技術者を兼務配置したいので申出ます。 

 

なお、主任技術者の工事現場における工程管理、品質管理、その他技術上の管理等に

支障をきたすことはしません。 
 

記 

 
 現工事 

発 注 所 属 ○○課 監督員名  承認印  

工 事 番 号 2011000001 

工 事 名 ○○改良工事 

工 事 場 所 南砺市 ○○ 地内 

契 約 金 額         円 契約年月日   年  月  日 

工   期 平成  年  月  日 ～ 平成  年  月  日 

届出済の主任技術者の氏名  生年月日  

 
主任技術者を現工事と兼務させたい工事 

発 注 所 属  監督員名  承認印  

工 事 番 号   

工 事 名   

工 事 場 所 南砺市    地内 

契 約 金 額         円 契約年月日 平成  年  月  日 

工   期 平成  年  月  日 ～ 平成  年  月  日 

現場間距離 ｋｍ 

 
  



別紙２ 

  年  月  日 

監督員           殿 

 

    商号又は名称 

                            現場代理人             

 

退職金制度届出書 
 

     年  月  日付けで契約を締結した 

（工事番号        ） 

                      工事 

を施工するに当たり雇用する労働者(下請業者が雇用する労働者を含む。)全員の退職金については、 

下記のとおり措置されていますので届け出ます。 
記 

 
１ 受注者が雇用する労働者について(該当項目の□をチェックする。) 
□ 建設業退職金共済制度へ加入している。（3 に掛金収納書を貼付） 
□ 労働協約又は、就業規則に退職手当の定めがある。 
□ 特定退職金共済制度（※１）に加入している。 
□ 中小企業退職金共済制度（※２）に加入している。 
 
２ 下請業者が雇用する労働者について（該当項目の□をチェックし、下請け業者名を記入する。） 
□ 建設業退職金共済制度へ加入している。（3 に掛金収納書を貼付） 
  下請業者名： 
 

□ 労働協約又は、就業規則に退職手当の定めがある。 
  下請業者名： 

 
□ 特定退職金共済制度(※1)に加入している。 
  下請業者名： 
 
□ 中小企業退職金共済制度(※2)に加入している。 
  下請業者名： 
 
３ 建設業退職金共済制度掛金収納書 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ １ 商工会議所又は、商工会等の実施する退職金共済制度で、所得税法施行令第７３条に規定するものをいう。 
※ ２ 中小企業退職金共済法に基づき設けられた制度で、勤労者退職金共済機構の中小企業退職金共済事業本部が運営し

ているものをいう。 

 
 
 
 
 
 

掛金収納書貼付欄 



所属名

監督員(主務)

Eメール

監督員(副主務)

Eメール

□実施しない □
□実施しない □

□
格納フォルダ □
ファイル形式 □

デジタルカメラ □
サムネール写真 □

□
□

格納フォルダ □
ファイル形式 □

□

格納フォルダ □

ファイル形式 □
CADソフト □

□
格納フォルダ □

□
【公開可否】　□可　□不可 □

□
ファイル形式 □

□
□

電子成果品の数 □
書き込み形式 □
電子検査を行う書類 □

□

納品時チェック項目

□

□
□

□

□
□
□
□

□

□
□
□
□
□

任意項目（CAD製図基準等の原則に合っていること） □

工事完成図データ

作図されている内容（ﾃﾞｰﾀ欠落・文字化け等）

SXFビューア等で確認必須項目
（CAD製図基準等に準拠した確認）

適切なレイヤに作図（レイヤの内容確認）

紙図面との整合（印刷時の見え方とデータの整合）

図面の大きさ、正位、輪郭線の余白、尺度

表題欄（記載事項等内容確認）

線色、線種、文字

土木工事写真撮影要領の撮影項目、撮影時期に相当する内容

撮影箇所は記入してあるか？ 着手前･完成写真、施工状況写真、出来形管理写真は必須

撮影年月日は記入してあるか？ 必須

代表写真を選択しているか？
（工事の概要把握可能、重要な写真を選択）

・着手前･完成写真のうち、代表的な写真を数枚を選択
・施工状況写真、出来形管理写真は、種別ごとに1～2枚選択

ウイルスチェック ウィルスは検出されなかったか？　定義ファイルは最新か？

電子納品チェックシステム 適用基準年月、エラー有無（エラー有の場合は発注者の了解を得る）、チェック結果を署名のうえ提出

工事写真データ

不適切、不要な写真はないか？
（写真は多すぎないか？）

土木工事写真撮影要領の撮影頻度に基づく枚数とし、撮影した写真か
ら厳選して納品。無断で写真編集を行わない。

工種・種別・細別の分類は適切か？ 新土木工事積算大系の工種体系による

写真タイトルは適切か？

□CD-R Joliet 　  □DVD-R UDF 　 　 □BD-R UDF2.6     □その他(       　　　　　 )

□工事写真　　　  □工事完成図　　　□工事帳票（情報共有ｼｽﾃﾑ利用時）　 □その他（　　　　　　　）

備考（その他協議事項）

電子媒体の外観､表記
1.工事番号　2.何枚目/総枚数　3.工事名称（発注年度を記載のこと）　4.作成年月
5.発注者名　6.受注者名　7.ｳｨﾙｽ対策ｿﾌﾄ名　8.ｳｨﾙｽ定義日　9.ｳｨﾙｽﾁｪｯｸ日　10.ﾌｫｰﾏｯﾄ形式

電子納品チェックソフト □電子納品チェックシステム(Ver.　　 　　) ※国土交通省ホームページより最新版をダウンロード

CADビューワソフト □SXFビューア等(　　　　　　　　　　　　) ※OCFのSXF確認機能検定合格SXFﾋﾞｭｰｱ、CADｿﾌﾄ

電子成果品の仕様

□電子媒体　2部　 □その他（　 　　部）

格納フォルダ
□BORING（地質データ）　□ボーリング位置情報チェック結果（納品時提出）

□OTHERS（その他）

□（　　　　　　　　　　　　　　）

チェック・閲覧ソフト等

□SXF(P2Z)[推奨]　□SXF(P21)　□その他（  　　　 ） □SXF Ver.2.0　　□SXF Ver.3.0　　□SXF Ver.3.1 

□使用ソフト(　　　　　 　      　)

□i-Constructionデータ

□ICON（i-Constructionフォルダ）

□その他

□工事帳票（情報共有システムで提出した場合）

□MEET（打合簿フォルダ）　　□PLAN（施工計画書フォルダ）

□PDF　【ｵﾘｼﾞﾅﾙﾃﾞｰﾀ使用ｿﾌﾄ】□Word (Ver.    ）□Excel(Ver.    ）□その他(　　 　Ver.   )

□工事完成図

□DRAWINGF（工事完成図フォルダ）：CAD製図基準に準拠
□OTHRS/ORG003（その他フォルダ/サブフォルダ）：CAD製図基準に非準拠

電子納品対象書類・格納フォルダ・ファイル形式等

□工事写真

　　　　着手前･完成写真、段階確認･検査状況写真

□PHOTO（写真フォルダ）

□JPEG　　　　【参考図】□JPEG 　□TIFF(G4)
□100～300万画素程度　□最低圧縮率(画質:ファイン等)　□日付設定　□電子小黒板利用(納品時に信憑性確認結果を提
出）
□すべての工事写真のサムネール写真（標準仕様：長辺50mm､工種･種別･細別･写真タイトル･撮影箇所の記載）

　着手前･完成写真、段階確認・検査状況写真 □プリント写真　（写真の大きさはL版(89×127mm)程度）

平成30年3月 港湾関係図面

□CAD製図基準 機械設備工事編【国土交通省】 平成29年3月 機械設備関係図面

電子メールによる書類提出□実施する

情報共有システムの活用 □実施する　ＡＳＰサービス名称（　　　　　　　　　　　　　）

□工事完成図書の電子納品等要領 機械設備工事編【国土交通省】 平成28年3月 機械設備工事

□CAD製図基準 電気通信設備編【国土交通省】 平成29年3月 電気通信設備関係図面

　　　　　　　              Eメール

 

□富山県電子納品運用ガイドライン(案)【富山県】 平成31年4月 すべて

□

□工事完成図書の電子納品等要領【国土交通省】 平成28年3月 すべて

□デジタル写真管理情報基準【国土交通省】 平成28年3月 工事写真

　□電子化図面データの作成要領(案)【農林水産省農村振興局】 平成23年3月 農業土木関係図面

□工事完成図書の電子納品等要領 電気通信設備編【国土交通省】 平成28年3月 電気通信設備工事

□CAD製図基準【国土交通省】 平成29年3月 図面

　□地方整備局(港湾空港関係)の事業における電子納品運用
    ガイドライン【資料編】【国土交通省港湾局】

納
品
時
チ
ェ
ッ

ク

電子納品チェックシート（土木工事）
事前協議日 令和　　年　　月　　日 工事番号

工事名

発
注
者 その他

　　　　　　 Eメール

適用基準 年月 対象となる電子納品

受
注
者

会社名

現場代理人



 

 
年  月  日 

 
（あて先）南砺市長 
 

受注者名 
 工 事 名 
 

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書（土木工事） 

      項  目      評 価 内 容                 備     考 

□ 工事特性 
  

施工条件等へ

の対応 

 □ 構造物の特殊性 施工規模が特殊な工事 
複雑な形状の構造物 

 □都市部等の作業環境、 

社会条件等 
地盤の変形、近接構造物、地中構造物への影響  

周辺環境条件による作業条件、工程への影響 

周辺住民等に対する騒音・振動への配慮 
現道上での交通規制による影響 
緊急時の対応が必要な工事 
施工個所が広範囲に亘る工事 

 □ 厳しい自然・地盤条件 
  

特殊な地盤条件への対応 
雨・雪・風・気温・波浪等の自然条件の影響 
急峻な地形及び土石流危険渓流内での工事 
動植物等の自然環境の保全への配慮 

 □ 長期工事における安全

確保 
１２ケ月を超える工期で事故なく完成し、作業条件により安全確保に苦

慮した工事 

 □ その他  
□ 創意工夫 
 
自ら立案実施 
した創意工夫 
や技術力 

 □ 施工関係 施工に伴う機械、器具、工具、装置類 
二次製品、代替製品の利用 
施工方法の工夫、施工環境の改善 
仮設工施工の工夫、施工機械の工夫 
特殊な工法や材料の使用 
優れた技術力または能力として評価できる技術による施工 

 □ 施工管理関係 施工管理の工夫（現場管理、施工計画、写真管理） 
計測関係の工夫、集計及び管理図の工夫 
ＣＡＤ施工管理ソフト、土量管理システム等の活用、ＩＣＴを活用した

情報化施工 
 □ 新技術活用 富山県認定ﾘｻｲｸﾙ製品の積極的活用 

ＮＥＴＩＳ登録技術の積極的活用 

□ 品質関係 品質管理の工夫（土工、ｺﾝｸﾘｰﾄ打設等） 
二次製品等の使用材料の工夫 
配筋・溶接作業等に関する工夫 

□  安全衛生関係 
 

安全施設・仮設備の配慮 
安全教育・講習会・パトロール・安全帯使用等の工夫 
作業環境の改善 
交通事故防止の工夫 
現場での地球環境への配慮 

□ その他  
□ 社会性等 
 
  地域社会や住

民に対する貢

献 

□地域への貢献等  周辺環境への配慮 
 現場環境の地域への調和 
 地域住民とのコミュニケーション 
 地域が主催するイベントへの積極的参加 
 地域に密着した清掃活動等の実施  
 災害時における地域への援助・救援活動 

 １．該当する項目の□にレマーク記入。 
 ２．具体的内容の説明として、写真・ポンチ絵等を説明資料に整理。 
                      



 

 
年  月  日 

（あて先）南砺市長 
 

受注者名 
 工 事 名 
 

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況報告書（建築工事） 

      項  目      評 価 内 容                 備     考 

□ 工事特性 
  

施工条件等への 
対応 

 □ 建物の特殊性 対象建物の規模が特殊な工事 
対象建物の耐震レベルが高い工事 
対象建物の機能が特殊な工事 

 □ 都市部等の作業環

境、社会条件等 
近接構造物、地中構造物への影響  

周辺環境条件による作業条件、工程への影響 

周辺住民等に対する騒音・振動への配慮 
周辺水域環境に対する水質汚濁への配慮 
施工状況や施工条件に対応した工法が必要な工事 

 □ 厳しい自然・地盤条

件  
湧水の発生等、地下水の影響が大きい工事 
軟弱地盤等、支持地盤の影響が大きい工事 
雨・雪・風・気温等の自然条件の影響 

 □ 長期工事における安

全確保 
１２ケ月を超える工期で事故なく完成し、作業条件により安全確保に苦慮した

工事 

 □ その他  
□ 創意工夫 
 
自ら立案実施 
した創意工夫 
や技術力 

 □ 施工関係 施工に伴う機械、器具、工具、装置類 
二次製品、代替製品の利用 
施工方法の工夫、施工環境の改善 
仮設工施工の工夫 
既存施設・近隣等に対する騒音振動対策の工夫 
保全への配慮による材料選定・施工方法等の工夫 
作業の安全性向上のための施工方法等の工夫 
特殊な工法や材料の使用 
優れた技術力または能力として評価できる技術による施工 

 □ 施工管理関係 出来形管理等に関する工夫、施工計画書・写真管理等の工夫 
出来形・品質に関する計測等の工夫及び集計の工夫 
ＣＡＤ施工管理ソフト、土量管理システム等の活用、ＩＣＴを活用した情報化

施工 
 □ 新技術活用 富山県認定ﾘｻｲｸﾙ製品の積極的活用 

ＮＥＴＩＳ登録技術の積極的活用 

□ 品質関係 品質管理の工夫（躯体工事等） 
材料・施工の検査試験に関する工夫 
品質記録方法の工夫 

□  安全衛生関係 
 

安全施設・仮設備の配慮 
安全教育・講習会・パトロール等の工夫 
作業環境の改善 
交通事故防止の工夫 
現場での地球環境への配慮 

□ その他  
□ 社会性等 
 
  地域社会や住民に対

する貢献 

□地域への貢献等  周辺環境への配慮 
 現場環境の地域への調和 
 地域住民とのコミュニケーション 
 地域が主催するイベントへの積極的参加 
 地域に密着した清掃活動等の実施  
 災害時における地域への援助・救援活動 

 １．該当する項目の□にレマーク記入。 
 ２．具体的内容の説明として、写真・ポンチ絵等を説明資料に整理。 
 

 



 

 

工事特性・創意工夫・社会性等に関する実施状況（説明資料） 

  工 事 名   

   項  目  

 提 案 内 容    評価内容  

 （説   明） 

 （添 付 図） 

 
  説明資料は簡素に作成するものとし、必要に応じて別葉とする。 
 

 



 

様式第2号(第4条関係) 

課長 係長 合 議 監督員 

    

 

業 務 報 告 書 

  年  月  日 

（宛先）南砺市長 

 

受託者  住 所               

  商号又は名称               

 

 

 次のとおり委託業務が完了したので、報告します。 
 
1 契 約 番 号  
 
2 委 託業務名 
 
3 委託業務場所    南砺市         地内 
 
4 契 約 金 額    ￥                 
 
5 契 約年月日        年  月  日 
 
6 履 行 期 限         年  月  日 から   年  月  日 まで 
 
7 完 了年月日        年  月  日 
 
8 実 績 報 告  
 

内容 結果又は報告事項 
  

 
 

検査の結果、適正であると認める。 
            

年   月   日 
 

課                 ○印 
 



（市任意様式） 

 

第  回 部分払金請求書 

 

年  月  日 

 

  （宛先）南砺市長 

 

受注者  住 所            

商号又は名称            

 

 

￥                

上記金額を請求します。 

ただし、下記委託業務の委託料として 

         銀行        支店 

口座番号     預金         番 

 上記に口座振替願います。 

 

口座名義(ｶﾅ)                

 上記に口座振替願います。 

 

1 委 託 業 務 名     

2 委託業務場所    南砺市        地内 

3 契 約 金 額    ￥               

4 契 約 年 月 日        年  月  日 

5 受 領 済 額    ￥               

6 未 受 領 額 

（今回請求額含む）    ￥               

7 履 行 期 限        年   月   日から 

年   月   日まで 

8 備    考 

（今回請求内容等を記載） 

 

市使用欄 

     受付印 

 

 

 

    

 

歳出科目（節） 

    －  －  －  － 
請求日  □ 検収印 

請求者  □ 

支払予定日 

     年   月   日 
支払額  □ 

口座番号 □ 

検査済     年    月    日 

 

                           印 



 

 

年  月  日 

 

(あて先)南砺市長 

 

契約者 住    所 

 

    商号又は名称                

 

再 委 託 申 請 書 

 

  1  業 務 名 

  2  業務場所   南砺市                    地内 

  3  委 託 料                   円                                                           

4  履行期限       年  月  日から      年  月  日まで 

 

上記業務の一部を下記のとおり再委託したいので、承諾願います。 

 

                                            記 

再委託業者名 登録番号 再  委  託  部  分 
技術者氏名 

住    所 登録業種 再委託金額 業 務 内 容 

   

 

 

（      ） 

 

 
 

   

 

   

 

 

（      ） 

 

 
 

   

 

   

 

 

（      ） 

 

 
 

   

 

計 
 

（      ） 

 

意   見 
 

 （注）1  登録番号及び登録業種の欄は、測量法、建築士法または土地家屋調査士法等により、登録

が義務付けられている場合に記載すること。 

2  再委託金額は、消費税及び地方消費税を含む金額を記入し、（  ）に消費税額及び地方

消費税額を内書きすること。 

3  業務内容は、再委託する業務について具体的に記入すること。 


